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1.0. AMAC VE KAPSAM

Bu belge, ilgili laboratuvara giris yetkisi alabilme, laboratuvar igerisinde ¢alisma hususunda
gerekli kurallari kapsamaktadir.

2.0. SORUMLULUKLAR VE YETKILER

Laboratuvara giris sorumlu arastirmacisi ve direktér sorumludur.

30. LABORATUVAR GIRiS YETKIiSi VERILMESI

e Laboratuvar giris yetkisi alabilmek igin arastirmaci sorumlu arastirmaciya talep bildiriimelidir.
e Laboratuvarlari kullanim amaci ve kullanilacak cihazlar sorumlu arastirmaciya bildiriimelidir.
e Arastirmaci laboratuvarlarda uyulmasi gereken genel kurallara uyacagini taahht etmelidir.
e Laboratuvar glvenligi egitimlerini tamamlamalidir.

e Laboratuvarda kullanacagi cihaz/cihazlari sorumlu arastirmaciya bildirmelidir. Sorumlu arastirmaci
yonlendirmesi ile ilgili cihaz/cihazlar sorumlu arastirmacisindan cihaz kullanim egitimi almalidir.

o Giris yetkisi tanimlandidi tarih itibari ile arastirmacinin gerekli tim kurallara uyacagini taahh(t ettigi
esas alinir.

e Kurallara uymayan arastirmacilardan sorumlu aragtirmaci tarafindan savunma istenir.

3.1. LABORATUVARLARDA UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLARI

e SNAZ23 laboratuvarinda bulunan Laboratuvar kullanim takvimi doldurulmalidir.

e Laboratuvarlarin ciddi ¢calisma yapilan bir ortam oldugu higbir zaman akildan ¢ikariimamalil ve
laboratuvarlarda diizeni bozacak veya tehlikeye yol agabilecek sekilde hareket edilmemelidir.

e Laboratuvarda sorumlu kisi izin vermedikge hicbir deney diizenegdine, kimyasala ve diger malzemelere
dokunulmamahdir.

e Laboratuvarda yemek, icmek ve laboratuvar malzemelerinin bu amagla kullaniimasi yasaktir.
e Laboratuvarda sigara igmek kesinlikle yasaktir.

e Deneysel calismalar ve cihaz kullanimlari sadece sorumlunun size anlattigi ve gdsterdigi sekilde
yapilir.

e Laboratuvara onlik giymeden girmek yasaktir. Palto, ceket, canta vb. Kisisel esyalarin laboratuvara
getirilmesi yasaktir.
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3.2.

Laboratuvara izinsiz girip ¢cikmak yasaktir.

Laboratuvarda ¢alisildigi stirece ¢alismanin 6zelligine gore gozIlik, yiz maskesi, eldiven v.b. gdzl ve
cildi koruyucu ekipmanlar kullaniimalidir.

Kimyasal madde dokulmesine ve cam kiriklarina tedbir olarak daima kapali ayakkabi giyilmelidir.
Sorumlu izin vermedikge laboratuvarda kontak lens kullaniimamalidir.

Uzun sagclar, sallantili takilar ve bol elbiseler laboratuvar ortaminda tehlikeye yol agacaklarindan
dolayi; uzun saglar arkada toplanmali, sallantili takilar gikarilmali, bol elbise giyilmemelidir.

Laboratuvar énliigii daima kapali olmahdir. Onii acik énliikle calismak tehlikeli ve yasaktir.
Laboratuvarda ylze dokunmadan énce eller su ve sabun ile yikanmalidir.
Butln kaza ve ddkilmeler sorumluya rapor edilmelidir.

Deneysel ¢calisma bittikten sonra kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve deney tezgahinin
temizligi gereken 6zenle yapiimaldir. Eller su ve sabun ile yikanmalidir.

Deney sirasinda olugan ¢op ve atiklar ilgili ¢dp kutularina dikkat edilerek atiimalidir.

Cop kutularina kontaminasyona neden olabilecek, ortami enfekte edebilecek yada toksik kimyasal,
tehlikeli kimyasal atildid1 taktirde sorumlu arastirmaciya bildirilmeli yada ilgili ¢dplerin laboratuvardan
alinmasi icin Universite temizlik gdrevlilerine bildiriimelidir. Coplerin hizlica laboratuvardan

uzaklastirimasi saglanmalidir.

Laboratuvara ait herhangi bir kimyasal, makina/ teshisat ve cihaz sorumlu arastirmaci ya da direktérin
bilgisi olmadan laboratuvar disina kesinlikle ¢ikartilmamalidir.

Ceza ve Yiukimliiliikler

Girig yetkisi tanimlandigi tarih itibari ile arastirmacinin gerekli tim kurallara uyacagini taahhdt ettigi
esas alinir.

Kurallara uymayan arastirmacilardan sorumlu arastirmaci tarafindan yazili savunma istenir.
Alinan savunma sorumlu arastirmacinin degerlendirmesi sonucu ile direktére iletilir.
Direktor ceza verme yetkisine sahiptir.

ilgili cezalar; uyari, kinama, lab giris yetkisinin alinmasi (gegici siire veya daimi), arastirma gurubundan
ayrilmasi

Uyari ve kinama cezalari 3 defa alindiginda lab giris yetkisi (gegici stre veya daimi) alinir.

Lab giris yetkisi 2 defa alindiginda lab giris yetkisi daimi olarak alinir.
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3.3.

3.4.

3.5.

Lab giris yetkisi daimi alinan arastirmacinin arastirma grubundan ayrilmasina direktor karar verir.

Laboratuvar Giivenligi Egitimi

KUTTAM arastirma laboratuvarlarinda ¢alisma yapacak stajyer, ziyaretgi arastirmaci ve
aragtirmacilarin Universitemizin online egitim platformundan Laboratuvar Guvenligi Egitimini
tamamlanmalari gerekmektedir. Egitime girig i¢in kullanabileceginiz

adres: https://onlineprograms.ku.edu.tr/courses/course-v1:KocUniversity+HR 03+2022 04/course/#

Egitim tanimlandiktan sonra laboratuvarlara giris yetkisi tanimlanacaktir.

Bu egitimi ilk defa alacak kisinin egitim tanimlanmasi igin isg@ku.edu.tr'ye egitim talebinde bulunmasi
gerekmektedir.

Online Malzeme Giivenlik Bilgilendirme Formlari

KUTTAM arastirma laboratuvarlarinda kullandiginiz kimyasallarin teknik 6zellikleri ve guvenlik
bilgilerini iceren formlara bu linkten ulasabilirsiniz. Ozellikle ilk defa kullanacaginiz bir kimyasal i¢in
MSDS formunu incelemeniz gerekmektedir.

MSDS formlari igin https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1cQkLHnNt-000Pv-
VxnnOhYKFIfTPaVpPP adresini kullanabilirsiniz.

Kaza- Yaralanma- Ramak Kala- Olay Rapor Formu

Her tirll 6nleme karsin laboratuvarlarda kazalar meydana gelebilir. Bu olaylarin KUTTAM’a
bildirilmesi, arastirmacilarin ve 6gretim tyelerinin sorumlulugundadir.

KUTTAM c¢atisi altinda meydana gelen her turll kaza, olay, yaralanma, 6ziinde ne kadar ki¢uk olursa
olsun, ilk 24 saat icerisinde ydnetime bildiriimelidir. Ancak bu sekilde kazalari inceleyebilir, izleyebilir
ve Onleyici tedbirler uygulayabiliriz.

Yaralanma durumunda, éncelikle ilk yardim uygulayin ve gerekiyorsa tibbi yardim alin. Durum stabil
duruma geldiginde veya yaralanan kisi bir tedavi merkezine nakledildikten sonra mimkin olan en kisa
surede formu doldurun.

KUTTAM’da meydana gelen HER kaza, yaralanma, ramak kala veya guvenlik olayini bildirmek
igin, https://isq.ku.edu.tr/bildirim-ve-bilgi-edinme/tehlike-kaza-ramak-kala-bildirimi/ adresindeki formu
doldurmalisiniz.

Ayrica KUMobile uygulamasinda yer alan “safety issues” bdlimu de ayni amagla kullaniimaktadir.
Sorumlular otomatik olarak bilgilendirilecek ve rapor bir veritabanina kaydedilecektir.

Universitemizin is Giivenligi departmaninin internet sitesi
icin; https://isg.ku.edu.tr/laboratuvarlar/laboratuvar-dokumanlari/

Acil Durum Telefon Hatti : Laboratuvarlardaki sabit telefonlarda 1122

Kaza- Yaralanma - Ramak Kala - Olay Rapor Formu
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